Aan potentiële opdrachtgever

DATUM

BETREFT: bureaucompetitie

Beste,

Hartelijk dank voor uw uitnodiging om mee te doen aan de bureaucompetitie voor …..

Op basis van de door VEA (Vereniging van communicatieadviesbureaus) en BVA (Bond van adverteerders) ontwikkelde ´Spelregels voor het Pitchproces` hebben het Genootschap voor Eventmanagers en IDEA, de vereniging van eventbureaus, ter verhoging van de professionaliteit gedurende het bureauselectieproces gezamenlijk een Pitchovereenkomst ontwikkeld. Het doet ons genoegen u hierbij twee reeds door ons ondertekende exemplaren van deze overeenkomst met bijlagen te doen toekomen. Gaarne ontvangen wij een van deze exemplaren door u mede ondertekend retour. 

Gelijktijdig zouden wij het op prijs stellen dat u ons ter voorkoming van misverstanden op basis van de ‘Pitchproces Questionnaire’ een correct en compleet inzicht verschaft in de exacte communicatiewensen waarvoor u de competitie uitschrijft. Hetzelfde geldt voor de precieze inrichting van het selectieproces en voor de omvang van de opdracht in geval van aanstelling. 

De uitgangspunten zoals neergelegd in de ‘Competitie Leidraad’ kunnen u bij een en ander van dienst zijn. Het eveneens bijgevoegde ‘Evaluatieformulier’ kunt u gebruiken om zowel de criteria aan te geven waarop u de voorstellen van de bureaus zult beoordelen als het belang aan te geven dat u aan de verschillende criteria hebt toegekend. 

Wij vertrouwen erop dat deze afspraken en documenten u kunnen helpen om de professionaliteit, vertrouwelijkheid en transparantie in het bureauselectieproces te waarborgen. 

Wij zien uit naar onze samenwerking.

Met vriendelijke groet,

